
 

 

Die AMA-Marketing GesmbH (www.amainfo.at) ist die österreichische Plattform für Qualität, 
Absatzförderung und Kommunikation bei landwirtschaftlichen Erzeugnissen und Lebensmitteln. Sie 
zeichnet Spitzenleistungen in der Lebensmittelwirtschaft mit dem AMA-Gütesiegel, dem Gütesiegel AMA 
GENUSS REGION und dem AMA-Biosiegel aus. Ihre Aufgaben sind gesetzlich geregelt. 
 

Die AMA-Marketing GesmbH sucht zum ehestmöglichen Eintritt eine 

 

Unterstützung im Projektteam Netzwerk Kulinarik  

Vollzeit (befristet) 
 

Aufgaben: 
- Administrative und organisatorische Unterstützung des gesamten Projektteams 

- Operative Unterstützung und Koordinierung in der Projektumsetzung 

- Erstellung von Betriebsbeschreibungen für die Website www.genussregionen.at   

- Allgemeine Datenaktualisierungen, Hochladen von Fotos, Einarbeiten neuer Daten, 

Einpflegen und Aktualisierung eines Veranstaltungskalenders etc. auf 

www.genussregionen.at  

- Mitarbeit bei Kommunikationsmaßnahmen (Veranstaltungen, Medienkooperationen, ...)  

- Datenwartung und Aktualisierungen in der ACM Datenbank 

- Allgemeine Bürotätigkeiten (Aussenden von Informationen, Erstellung und Wartung div. 

Arbeitsunterlagen) 

- Koordinierung von Anfragen 

- Unterstützung bei Recherchen, Berichtslegung und Reporting 

- Unterstützung bei der Aufbereitung von Präsentationsunterlagen 

- Vorbereitung und Koordination von Arbeits- und Fokusgruppensitzungen 

- Mitarbeit beim Aufbau und Verwaltung der Adressdatenbank für Stakeholder-Daten 

Profil: 
- Dynamische, gefestigte Persönlichkeit mit abgeschlossener wirtschaftlicher oder 

naturwissenschaftlich-technischer Ausbildung (Universität, Fachhochschule) oder 

Ausbildung auf Maturaniveau und entsprechende Berufserfahrung  

- Erste Erfahrungen im Bereich Kommunikation (Verfassen von einfachen Texten, …) und  

Projektmanagement 

- Interesse an Agrarmarketing und Kulinarik-Themen 

- Koordinations- und Organisationstalent mit schneller Auffassungsgabe 

- Teamfähigkeit, soziale Kompetenz und freundliches Auftreten 

- Einsatzbereitschaft, Flexibilität, Genauigkeit und Verantwortungsbewusstsein 

- Übersichtliche Führung von Dokumentations- und Verwaltungssystemen 

- Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift und MS-Office-Kenntnisse 

Dienstort: Wien, gute öffentliche Anbindung  

Arbeitszeit: Vollzeit (39h/Woche – Gleitzeit) 

Bezahlung: Mindestgehalt beträgt EUR 1.990,20 mtl. (Gehaltsgruppe VG 9 gemäß AMA-

Kollektivvertrag).  

Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Lebenslauf und Foto richten Sie bitte mit dem Betreff 
„Unterstützung Projektteam Netzwerk Kulinarik“ an: 
AMA-Marketing GesmbH 
z. H. Frau Sandra Zehetbauer   
Dresdner Straße 68a 
1200 Wien 
e-mail: kulinarik@amainfo.at  
Es wird ausdrücklich darauf aufmerksam gemacht, dass ein Ersatz allfälliger Reisekosten oder Aufwendungen im Hinblick auf die 
Bewerbung nicht möglich ist. 
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