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Datum Anlass / Thema Kanal Format Verantwortlich Status

Datum Anlass / Thema Kanal Format Verantwortlich Status

12. Mai Maibaumstellen Facebook,  
Instagram

Fotos,  
Story Lisa Erledigt

18. Mai Vereinsausflug Instagram,  
TikTok

Reel,  
Bilder Max In Arbeit

30. Mai Rückblick Monat Facebook,  
Website Fotoalbum Anna geplant

Beispiel

Vorlage

Tipp: Farben 
nutzen:

•	 Grün = erledigt
•	 Gelb = in Arbeit
•	 Rot = fehlt noch

TIPP

Öffentlichkeitsarbeit 39

VORLAGEN, BEST PRACTICE & ARBEITSMATERIALIEN




