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Leitfaden Generalversammlung 2023

1 GRUNDLAGEN

e Laut Statut muss die Generalversammlung mindestens 1x jahrlich stattfinden.

o ALLE Mitglieder missen schriftlich zwei Wochen vorher eingeladen werden.

¢ Die Termine der Sprengel-Generalversammlungen koordiniert der Bezirksausschuss.
e Die Termine der Bezirks-Generalversammlungen koordiniert der Viertelsverein.

2 VORBEREITUNG

Vorstandssitzung mit folgenden Aufgaben einberufen: (siehe Checkliste Seite 16)
e Termin und Ort der Generalversammlung festsetzen
e Tagesordnung festlegen
o alle laufenden Geschafte abschlie3en, Schulden zahlen, Geld eintreiben
e Kassaprufung fixieren
o Ehrengaste zusammenschreiben oder Uberprifen
e Antrage fir Leistungsabzeichen und Ehrenzeichen ausfiillen/schreiben (siehe Seite 3-6)
e Jahresbericht — Unterlagen sammeln, zusammenstellen

3 ANTRAGE FUR LEISTUNGSABZEICHEN

Erklarung und Ausfullhilfe fur die Antragsformulare

GRUNDSATZLICHES:
Das Leistungsabzeichen (LAZ) kann von jedem Landjugendmitglied beantragt werden. Es ist
eine Auszeichnung fur besonderes Engagement und besonderen Einsatz in der Landjugend.

LAZ in Bronze: kann von jedem Mitglied, unabhdngig von der Dauer der Mitgliedschaft,
beantragt werden. Es ist fur all jene gedacht, die auf Sprengel- und Bezirksebene besonders
aktiv waren.

LAZ in Silber und Gold: Fir die LAZ in Silber und Gold muss zuvor das LAZ in Bronze
beantragt und bewilligt werden. Eine Mindestmitgliedschaft ist nicht notwendig. Sofern die
notwendigen Punkte erreicht werden, kann auch gleich das LAZ in Gold verliehen werden. Die
LAZ in Silber und Gold sind fur all jene gedacht, die auf Viertels- und Landesebene besonders
aktiv waren.

Mindestpunkte:

LAZ Bronze: 100 Punkte

LAZ Silber: 200 Punkte, 100 werden von Bronze berticksichtigt
LAZ Gold: 300 Punkte, 100 werden von Bronze berlcksichtigt
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Verleihungen:

Die LAZ werden grundsatzlich bei den Bezirksgeneralversammlungen verliehen. Die
Verleihung erfolgt durch einen Vertreter der Landjugend Niedergsterreich. Die
ausgezeichneten Landjugendmitglieder bekommen eine Urkunde und eine Anstecknadel
uberreicht.

BEANTRAGUNG

Die LAZ in Bronze, Silber und Gold kdénnen direkt Gber das Self-Service-Portal beantragt
werden und mussen nicht mehr in ausgedruckter Form ins Biro gesendet werden. Die
genaueren Infos und Anleitung dazu findet ihr beigelegt im Generalversammlungs-Package.
Eigene Schulungen fur die Beantragung vom LAZ in Bronze werden in jedem Viertel
stattfinden. Termine dazu findet ihr zeitgerecht unter noe.landjugend.at!

LAZ IN BRONZE (Antrag liber das Self-Service-Portal stellen)

Punkte kénnen in insgesamt 5 Kategorien erreicht werden. Dabei missen in der Kategorie
»Allgemeinbildung“ sowie in mindestens 2 weiteren Kategorien jeweils mindestens 15
Punkte erreicht werden. Insgesamt muss dies eine Mindestpunkteanzahl von 100 Punkten
sein.

Funktion:

Die Funktion wird in Form eines Multiplikators berticksichtigt, mit dem die erzielten Punkte aus
den anderen Kategorien multipliziert werden. Dabei versteht man unter ,,Leitung* folgende
Funktionen: Sprengelobmann, Sprengelleiterin, Bezirksobmann, Bezirksleiterin

Unter ,,Vorstand“ versteht man jede andere Funktion im Vereinsvorstand (Obmann-
Stellvertreter, Leiterin-Stellvertreterin, Kassier, Schriftfihrer, Pressereferent, ...).

Die Organisation von gesellschaftlichen Veranstaltungen (Bélle, Feste, Partys) sowie die
Teilnahme an diversen Sitzungen werden als Standardaufgabe einer Funktion angesehen.
Hierfur gibt es keine Extrapunkte, diese Aktivitaten werden mit dem Multiplikator fiir die
Funktion abgedeckt.

Allgemeinbildung:
In dieser Kategorie werden die Punkte aus der Datenbank genommen.

Landwirtschaft und Umwelt:
In dieser Kategorie werden die Punkte aus der Datenbank genommen.

Sport und Gesellschaft:

3 Punkte pro Bewerb (max. 1x pro Jahr)

In dieser Kategorie ist es notwendig, die Jahre, in denen die jeweiligen Aktivitaten ausgeubt
wurden, anzugeben.

Kultur und Brauchtum:
Auch in der Kategorie ,Kultur und Brauchtum® ist es notwendig, die Jahre, in denen die
jeweiligen Aktivitaten ausgetbt wurden, anzugeben.

Young & International:
In dieser Kategorie werden die Punkte aus der Datenbank genommen.
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LAZ IN SILBER/GOLD (Antrag (iber das Self-Service-Portal stellen)

Ihr konnt euch dafur unter noe.landjugend.at anmelden. Direkt auf der Startseite findet ihr
rechts oben den Button ,Login“. Mittels Klick darauf kénnt ihr ein Passwort anfordern. Dieses
wird an eure Mailadresse, welche im Intern-Bereich hinterlegt ist, zugeschickt. Jedes Mitglied
kann auf seine/ihre Daten zugreifen. Die Leitung und der/die Schriftfihrerin kénnen auf alle
Mitgliederdaten des jeweiligen Sprengels/Bezirkes zugreifen.

Funktion:
Ebenfalls wie bei Bronze werden die Funktionszeiten mittels Multiplikator multipliziert. Dies
wird vom Programm selbst multipliziert.

Eine genaue Anleitung zu der Beantragung der LAZ in Silber und Gold findet ihr auch im
Generalversammlungs-Package anbei!

Zur Information, wie die Punkte vom Self-Service-Portal berechnet werden:

Allgemeinbildung:
Seminare werden mit 1 Punkt pro Seminarstunde, Vortrage mit 0,5 Punkten pro Stunde und
allgemeinbildende Wettbewerbe mit 3 Punkten pro Bewerb in der Bewertung beriicksichtigt.

Landwirtschaft und Umwelt:

Agrarische Weiterbildungsveranstaltungen (Agrarkreise, Seminare, Vortrage) werden mit
1 Punkt pro Stunde bericksichtigt. Pro Wettbewerb werden 3 Punkte vergeben.
Landwirtschaftliche Exkursionen werden mit 3 Punkten pro Exkursionstag beriicksichtigt.

Sport und Gesellschaft:
Hier gelten nur Aktivitdten auf Landesebene. Pro Bewerb werden 3 Punkte vergeben.

Kultur und Brauchtum:

Veranstaltungen im Bereich Kultur und Brauchtum missen von der Landjugend NO
(mit)organisiert werden. Jede Veranstaltung dieser Kategorie zahlt 3 Punkte. Reine
Veranstaltungen der Volkskultur NO ohne LJ-Beteiligung bringen keine Punkte.

Young & International:

Die Bewertung der Veranstaltungen erfolgt analog zu den Kategorien ,Allgemeinbildung®
sowie ,Landwirtschaft und Umwelt“. Landesexkursionen und Stadtereisen werden mit 3
Punkten pro Veranstaltung berlcksichtigt. Fir internationale Weiterbildungen (z.B.: Autumn
Seminar) gilt: 1 Punkt pro Stunde. Fir IFYE und English in Action werden 15 Punkte
herangezogen. Fur internationale Praktika werden 25 Punkte bericksichtigt.

Datenverifizierung: Veranstaltungsteilnahmen werden im Intern-Bereich eingetragen mittels
QR-Code Scanner bzw. Teilnehmerlisten. Es gelten ausschliel3lich diese Teilnahmen, daher
ist die Zusendung der Teilnehmerliste von Agrarkreis-, Bildungsveranstaltungen, etc. wichtig!

EINSENDESCHLUSS: spatestens 3 Wochen vor eurer Bezirksgeneralversammlung

Um eine rechtzeitige Bearbeitung der Antrage gewahrleisten zu kénnen, ist das Einhalten der
Einsendeschliisse unbedingt notig. Antrage werden ans Ministerium gesendet, die Urkunde
von ihnen ausgestellt und dann an uns versendet.
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4 ANTRAG FUR EHRENZEICHEN

Die Landjugend Niederdsterreich hat als Auszeichnung fiir besonders aktive Funktionare der
Landjugend das Ehrenzeichen konzipiert. Erhalten sollen dieses Ehrenzeichen Personen, die
mit ihrer Tatigkeit in der Landjugend auch die Landesorganisation unterstitzt und
weiterentwickelt haben.

Jeder Landjugendbezirk kann pro Jahr ein Mitglied fiir die Verleihung des Ehrenzeichens der
Landjugend Niederdsterreich vorschlagen. Die Entscheidung Uber die Vergabe dieses
Ehrenzeichens liegt beim Landesvorstand der Landjugend Niederdsterreich.

Die Landesleitung und Landesbeirate kbnnen zusatzlich zu der einen Person pro Bezirk noch
Bundessieger, ehemalige Landesbeirate und verdiente Personen (sowohl Mitglieder, als auch
Nicht-Mitglieder) fur das Ehrenzeichen vorschlagen.

Um rechtzeitig vor den Bezirksgeneralversammlungen entscheiden zu kénnen, wird ein Antrag
vom Bezirk bendtigt.

Vorschlage konnen von allen Mitgliedern im Bezirksvorstand eingebracht werden,
Antragsteller ist jedoch der Bezirksverein, also eine Person der Bezirksleitung und zwei
weitere Bezirksvorstandsmitglieder.

Das Antragsformular liegt jeweils der Bezirksgeneralversammlungsausschreibung bei und
steht auf unserer Website noe.landjugend.at im Internbereich zum Download bereit. Auch die
restlichen Unterlagen zur Generalversammlung kénnen dort abgerufen werden.

Der ausgefullte Antrag muss bis spatestens Montag, 11. September 2023 an das
Landjugendbiiro geschickt werden

per Post:  Landjugend Niederdsterreich
Wiener Stral3e 64
3100 St. Pélten

per Fax: 050 259 95 263 00

oder per E-Mail:  noe@landjugend.at

Fur weitere Fragen steht euch das Landjugendbiro gerne zur Verfugung!
(Tel. 050 259 263 00 oder noe@landjugend.at)
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S5 EINLADUNG

Die Einladung soll spatestens zwei Wochen vor der Generalversammlung versendet
werden an:

Einladungsliste:

e Bezirksbauernkammer (Obmann, Sekretér, Bez.-/Ortsbauerin, Ortsbauernratsobmann)
e Gemeinde (Burgermeister, Ortsvorsteher, Gemeinderéte, ...)

¢ Regionalpolitiker (Landtagsabgeordnete, Nationalrat, Bundesrat, ...)

e regionale Institutionen (andere Vereine, besondere Forderer, Sponsoren, Presse, ...)

e andere LJ - Gruppen (Nachbarsprengeln, andere BZ Leitungen)

e Landesleitung, Landesbeirate, Landjugendburo (Viertelsreferentin)

e Gasthaus, Pfarrer

e jedes Mitglied

Auf der Einladung soll stehen:

Vereinsname (korrekt ausgeschrieben), LJ-Logo

Name und Handynummer (falls sich ein Ehrengast entschuldigen méchte)

Ort und Datum der Generalversammlung

- e Tagesordnungspunkte:

o

a 1) Begrif3ung

_ 2) Verlesung des Protokolls der letzten Generalversammlung
— 3) Jahresbericht der Leitung

4) Bericht der Rechnungsprufer und Antrag auf Entlastung des
Kassiers

5) Wahlen

6) Allfalliges

6 KASSAABSCHLUSS

¢ laufende Geschéfte abschliel3en
e Schulden bezahlen

e Gelder eintreiben

e Zwischenabschluss erstellen
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7 KASSAPRUFUNG

Die Rechnungsprifer und der Kassier tUberprifen die Unterlagen (Sparbuch, Konten,
Handkassa, Kassabuch), diese mussen vollstéandig vorhanden (Abrechnung nach
Veranstaltungen) und abgeschlossen sein.

Inhalt der Prifung:

¢ Vergleich Anfangsbestand der Konten und Sparbicher (Kassabuch und Kontoauszug
oder Kassabucheintrag)

e Durchsicht Kassabuch (ordentlich gefuhrt, leserlich, durchgehende Nummerierung der
Belege von 1.1. des Jahres an, Summen rechnerisch richtig)

e Bezeichnungen der Ausgaben sollen einen Rickschluss auf die gemeinnitzige
Tatigkeit erlauben z.B. nicht nur ,Ausflug“ sondern ,Kultur- und
Landwirtschaftsexkursion®

e Uberpriifen der Belegsammlung (Rechnungen lautend auf den Verein nicht auf
Privatpersonen, alle Belege sind vorhanden, méglichst keine Eigenbelege)

e Prifung auf steuerliche Auswirkungen (Umséatze und Gewinne der
,Festveranstaltungen®)

e Gesamtentwicklung des Vermdgens

8 VOR DER AMTSUBERGABE

o Fertigstellung des Protokollbuches/-mappe
e Tatigkeitsbericht

Es muss nicht jahrlich eine neue Protokollmappe/-buch begonnen werden, denn wenn
genigend Platz ist, dann kann ruhig weitergeschrieben werden.

9 KANDIDATENGESPRACHE

Vor der Generalversammlung bereits mit mdglichen Funktiondren sprechen und die Scheu vor
der Aufgabe nehmen.

e Stimmzettel vorbereiten (siehe Hinweise zur Wahl auf Seite 11)
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10 DIE GENERALVERSAMMLUNG

10.1 BegrufBung

BegrufRungsliste — Protokollarische Rangfolge (Auszug)

P P

T

Landesrat

Abgeordneter Nationalrat

Abgeordneter Bundesrat

Abgeordneter Landtag

Prasident und Vizeprasidenten der Landwirtschaftskammer NO
Landeskammerrate

Bezirkshauptmann

Kammerobmé&nner und Stellvertreter
Bezirkskammerrate

Pfarrer

Birgermeister (eigene Gemeinde)
Vizebirgermeister/Gemeinderate (eigene Gemeinde)
Birgermeister (andere Gemeinden)
Vizebirgermeister/Gemeinderate (andere Gemeinden)
Schuldirektor einer Landwirtschaftlichen Fachschule
Amtsleiter Gemeinde

Bauernbunddirektorin

Kammersekretar einer Bezirksbauernkammer
Betreuungslehrer

Landesleitung der Landjugend und Landesgeschaftsflhrer
Landesbeirat und Viertelsreferent

Bezirksbauerin, Bauernbundobmann

Bezirksleitung der Landjugend

Sponsoren

BegrufRungsformeln

Es wirkt nicht nur einfallslos, sondern es ist auch in den meisten Féllen so, wenn man
jede Personlichkeit mit dem Satz ,Es freut mich, begrifRen zu kénnen...“ begrifdt.
Mit etwas Phantasie vor der Veranstaltung lassen sich doch einige Varianten finden,

z.B.

An der Spitze der Ehrengaste darf ich heute in unserer Mitte begrtRen...
Mit grol3er Freude stellen wir die Anwesenheit von ... fest

Unserer Einladung ist wie schon so oft ... gefolgt

Frau bzw. Herr ... zeichnen unsere Veranstaltung mit Anwesenheit aus
Herzlich begrife ich (wir) ...

Mit aufrichtiger Freude ...

Mit grof3er Freude ...

Den weiten Weg aus ... zu uns hat ... gefunden, wir freuen uns ...

Fur unser Fest bedeutet es eine Ehre, dass nach langerer Pause ...
erschienen ist

Den langjahrigen Freund und Forderer unserer ..., Herrn ..., in unserer Mitte
zu begriRRen, bedeutet fur jeden von uns eine groRe Freude

Durch die Anwesenheit von ... erkennen wir die Wertschatzung ...

land
< jugend
niederdsterreich
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10.2 Verlesung des Protokolls der letzten
Generalversammlung

10.3 Jahresbericht der Leitung

(bei Bezirks-Generalversammlung vorher Sprengelberichte)

Der Bericht ist eure Prasentation den Mitgliedern und den Ehrengasten gegeniber.
Der Bericht soll folgende Punkte beinhalten:

1. Struktur der Organisation (Sprengel, Mitglieder usw.)

2. Schwerpunkte des letzten Arbeitsjahres
Wichtig ist es die Personlichkeitsbildenden, agrarischen und kulturellen Aktivitaten
bekannt zu geben. Teilnehmer des Sprengels/Bezirks an den verschiedenen
Wetthbewerben (Gebiet, Land, Bund) erwdhnen. Das Freizeitangebot soll natirlich auch
prasentiert werden, es soll aber nicht der Anschein erweckt werden, dass die
Landjugend ein reiner Freizeitverein ist (Achtung Gemeinnutzigkeit). Die
Présentationen sollen geeignet sein, den Ehrengéasten die Bedeutung der Landjugend
fur den Ort und die Jugendlichen klarzulegen (d.h. keine Fotos von Betrunkenen usw.).

3. eventuell Ausblick auf das kommende Jahr

10.4 Bericht der Rechnungsprifer und Antrag auf
Entlastung des Kassiers

Kassabericht Der Kassabericht wird vom Kassier Uber die abgelaufene Periode gehalten.
Das Nennen von Betragen und Riicklagen ist nach den Statuten der Landjugend NO nur
notwendig, wenn mind. 1/10 der Mitglieder dies ausdricklich verlangt. Das heil3t, generell
keine Betréage nennen!

Bericht der Rechnungsprifer (unbedingt erforderlich)

Die Rechnungspriifer berichten, wann sie die Kassa gepriift haben und Uber das Ergebnis.
Wenn die Priufung in Ordnung war, stellen sie den Antrag auf Entlastung des Kassiers, die per
Handzeichen abgestimmt wird. Rechnungsprifer muss Mitglied sein (es kénnen Lehrer oder
sonstige Personen zur Beratung einbezogen werden)

Die Kassa muss unbedingt VOR der Generalversammlung Uberprift werden!

10.5 Wahlen

Es ist laut Statut notwendig Kassierln und Schriftflihrerin sowie die zwei
Rechnungspriferinnen ebenfalls bei der Generalversammlung zu wahlen.

e die Leitung bestimmt einen Vorsitzenden, der die Wahl durchfihrt (bei der
Sprengelgeneralversammlung die Bezirksleitung, bei der Bezirksgeneralversammlung
die Landesbeirate)

e der/die Vorsitzende ernennen zwei Stimmenzahlerinnen (dirfen nicht Kandidatin sein)
e Vorstellen der Kandidatinnen
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e Erklaren des Wahlvorganges (Stimmzettel) siehe Statut
Es gibt drei Wahldurchgénge. 1. die Leitung, 2. die Stellvertreterinnen und 3.
KassierIn, Schriftfihrerin und Kassapruferinnen

¢ Ansprachen der Ehrengaste (vorher dartiber informieren)
e Bekanntgabe der Wahlergebnisse

o Antrittsrede der gewahlten Funktionarinnen

o Allfalliges

Hinweise zur Wahl

Wahlberechtigt sind alle Mitglieder.

Die Wahl erfolgt in drei Durchgangen (erster Durchgang Obmann und Leiterin, zweiter
Durchgang deren Stellvertreter, dritter Durchgang der Kassier, der Schriftfihrer und die
beiden Rechnungsprtifer)

Gewahlt ist, wer die meisten gulltigen Stimmen bekommt. Leere, unleserliche
Stimmzettel oder Zettel, aus denen die Person nicht eindeutig zugeordnet werden
konnen, sind genauso unglltig wie Stimmen an Nichtmitglieder.

Bei Stimmengleichheit erfolgt eine Stichwahl.

e keine Wahl ohne vorher einen Vorschlag ausgearbeitet zu haben!

e immer Stimmzettel vorbereiten

¢ Kandidaten sollen anwesend sein und die Wahl annehmen

¢ die Kandidaten jugendgemal vorstellen

e eventuell mit den Kandidaten die Generalversammlung gemeinsam vorbereiten

o Alter und Qualifikation beriicksichtigen

e Altfunktionare sollen positive Einstellung zu Funktion zeigen

10.6 Nach der Generalversammlung:

Wahlanzeige

Die Wahlanzeige muss bis spatestens eine_Woche nach der Wahl bei uns im
Landjugendbiro eingelangt sein. Wir leiten die Daten an die jeweilige
Bezirkshauptmannschaft bzw. Bundespolizeidirektion weiter.

Eine Kopie bzw. ein Foto der ausgefilliten Wahlanzeige soll in der Funktionarsmappe des
Sprengels oder Bezirks aufbewahrt werden.

Sehr wichtig ist die Bekanntgabe des Geburtsortes und des Geburtsdatums!
Ohne diese Daten wird die Wahlanzeige von der Bezirkshauptmannschaft retourniert.

Pressearbeit
Einen Artikel Uiber die Generalversammlung gemeinsam mit einem Foto an die NON und
sonstige regionale Zeitungen schicken.

Ubergabe der Kassa und der Protokollbiicher an die neuen Funktionare.
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o Mitgliederdaten aktualisieren — Korrekturen im Self-Service-Portal vornehmen bzw.
Mitgliederliste handisch korrigieren

Variante 1: Self-Service-Portal — Mitglieder via Datenbank korrigieren

Im Self-Service-Portal koénnt ihr die Mitgliederdaten verwalten. Neu beantragte
Mitgliedschaften kénnen durch die Leitung freigegeben und somit in die Mitgliederliste
aufgenommen werden. Nach Korrektur der Mitgliederdaten schickt bitte eine kurze Info an
jana.zawrel@lk-noe.at, damit die Mitgliederkarten rechtzeitig gedruckt werden kénnen.
Weitere Information zur Mitgliederverwaltung und dem Mitgliederkartendruck findest du
auf Seite 13 und 14.

Variante 2: Mitgliederliste — handisch korrigieren
Die dem GV-Package beiliegende Mitgliederliste eures Sprengels/Bezirks bitte deutlich
und leserlich korrigieren und ans Landjugendbiro zuriicksenden.

An das Landjugendbiiro NO zuriick zu senden ist...
e Wabhlanzeige (Original) vollstandig ausgefillt und unterschrieben

e Ausschussmeldung

o o korrigierte Mitgliederliste oder Meldung (Malil), dass Mitglieder online korrigiert wurden
: ¢ Beitrittserklarung oder Meldung (Mail), dass Mitglieder online erfasst wurden

T+ o Anmeldung Autokaskoversicherung (bei Bedarf)

© e Meldung von diversen Gruppen (Theater, Volkstanz, ...)

; o Da wir auf unserer Homepage die jeweiligen Bezirks- und Sprengelkontakte

bestmdglich prasentieren mochten, bitten wir euch um Ubermittlung eines aktuellen
Portraitfotos von Obmann und Leiterin per Mail an jana.zawrel@Ik-noe.at.

Mitgliederverwaltung
Intern-Bereich der Homepage (Self-Service-Portal)

Der Intern-Bereich der Homepage (Self-Service-Portal) der Landjugend Niederdsterreich
bietet viele verschiedene Funktionen. Mitgliederdaten kdnnen von Funktionéren laufend
verwaltet werden.

Voraussetzungen:

e Internetzugang
e gute Erreichbarkeit der zustandigen Person per E-Mall
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Funktionen der Mitgliederdatenbank:

e Mitgliederdaten verwalten

e neue Mitglieder  freigeben und in die Mitgliederliste aufnehmen
(nur von LEITUNG mdglich)

e Mitglieder auf ,inaktiv‘ setzen (= beenden einer Mitgliedschaft)

e E-Mail-Versand an alle Mitglieder

e Seriendruck an alle Mitglieder

e Statistiken & Auswertungen

e Jedes Mitglied hat nach erfolgreicher Anmeldung, Ubersicht Uber den eigenen
Punktestand fur das Leistungsabzeichen

e Antrag auf das Leistungsabzeichen in Bronze/Silber/Gold

Mitglied werden/neue Mitgliedschaften freigeben:

Aufgrund der Datenschutzgrundverordnung wurde auch unser Online-Tool ,Mitglied werden®
verandert.
e Potentielle Mitglieder fillen auf noe.landjugend.at/quicklinks/mitglied-werden ein
Online-Formular aus und ordnen sich damit einem ausgewahlten Landjugendverein zu.
e Das neue potentielle Mitglied bekommt eine E-Mail zur Bestatigung und Kontrolle der
eigens angegebenen Daten. Der im E-Mail enthaltene Link muss vom zukinftigen
Mitglied bestatigt werden.
o Die jeweilige Sprengel- bzw. Bezirksleitung bekommt danach eine E-Mail, dass sich ein
neues Mitglied angemeldet hat.
o Die jeweilige Sprengel- bzw. Bezirksleitung loggt sich ins Self-Service-Portal ein und
bestatigt nach Kontrolle der Daten die neue Mitgliedschaft.
¢ Nach Bestatigung wird das Mitglied automatisch in die Landjugenddatenbank
aufgenommen.
¢ Durch die jahrliche Bezahlung des Mitgliedsbeitrages wird die Mitgliedschaft bestétigt.

Solltest du Probleme mit dem Bestatigen von Mitgliedschaften haben, dann melde dich im
Landjugend-Buro!

Vorteile der Onlinedatenbank:

e Mitgliederdaten werden nur einmal verwaltet und sind somit fir Sprengel, Bezirk und
Land aktuell (wichtig fur Anmeldungen, Ausschreibung, Zeitschrift ,landjugend®,...)

¢ Neue Mitglieder kdnnen ganz einfach und jederzeit angelegt/freigegeben werden

e praktische Funktionen wie E-Mail-Versand und Seriendruck

e zahlreiche Statistiken und Auswertungen

e Ubersicht der besuchten Veranstaltungen und LAZ-Punktestande aller Mitglieder

¢ Online-Member-Card

Wir freuen uns, dass wir euch dieses Tool zur Mitgliederverwaltung anbieten kénnen und
bitten euch dies auch aktiv zu nutzen und einzusetzen. Wir sind bemiiht, das Self-Service-
Portal standig weiterzuentwickeln und benutzerfreundlich zu gestalten.

Auf Anfrage wird auch gerne eine Schulung (Homepageschulung — ein Teil ist Intern-Bereich
und Online Mitgliederverwaltung) im Bezirk durchgefihrt! Nahere Informationen dazu im LJ-
Blro unter 050 259 263 00 oder unter noe@landjugend.at.
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Korrektur der Mitgliederlisten online:

Bitte nach Aktualisierung der Daten eine Nachricht an jana.zawrel@lk-noe.at schicken.

Korrektur der Mitgliederlisten in Papierform:

o Kaorrekturen gut leserlich (Blockschrift!) durchfiihren

¢ neue Mitglieder in der Beitrittserklarung (gut leserlich) vollstandig ausfiillen —
WICHTIG: an die Unterschrift der neuen Mitglieder denken!

e ausscheidende Mitglieder durchstreichen

o Geburtsdatum gesamt erfassen (tt.mm.jjjj)

¢ bei Bekanntgabe einer E-Mailadresse werden wir euch laufend Uber die aktuellen
Landjugendveranstaltungen informieren.

Wir ersuchen, die Mitgliederlisten bis spatestens 1 Woche nach eurer
Generalversammlung an das Landjugendbiiro zurtickzuschicken, damit wir bald mit der
Bearbeitung und dem Ausschicken der Mitgliedsausweise beginnen kdnnen (es gibt drei
Drucktermine). Bei der Online-Mitgliederverwaltung gentigt ein Mail mit der Information, dass
alle Daten aktuell und druckbereit sind.

Bestatigungsmail (bei Datenbankverwaltung) Einsendeschlisse fur

1. Drucktermin: Fr, 24. November 2023 bis 12:00 Uhr

2. Drucktermin: Fr, 12. Janner 2024 bis 12:00 Uhr

3. Drucktermin: Fr, 09. Februar 2024 bis 12:00 Uhr

Bei Nichterhalt der korrigierten Mitgliederliste bzw. falls keine Bestatigung zugeschickt

wird, werden alle, zu diesem Zeitpunkt eingetragenen Mitglieder, beim dritten
Kartendruck am 09. Februar 2024 gedruckt!!

Wozu dieser Aufwand fur euch in den Gruppen und uns im Blro?

1. Die auf den Listen gemeldeten Personen erhalten je Haushalt ein Exemplar der
Mitgliederzeitung ,landjugend® (4 Ausgaben).

2. Alle gemeldeten Mitglieder sind bei der NO Versicherung fiir Ihre Téatigkeit bei der
Landjugend NO unfallversichert.

3. Die Teilnahme an Landjugendwettbewerben (vom Fuf3ball- bis zum Forstentscheid) und
anderen Veranstaltungen (z.B. Landesexkursion) ist nur fir Mitglieder méglich.

4. Exkursionen, Seminare, Kurse usw. der Landjugend NO sind fur Mitglieder deutlich
verbilligt oder kostenlos.

5. Events bieten verbilligte Kartenpreise z.B. glnstiger Eintritt beim Bauernbundball und bei
zahlreichen Bezirks- und Sprengelveranstaltungen.

6. Die Mitgliedschaft in einem Verein, wie der Landjugend NO, birgt die Moglichkeit zum
Wahlen und aktiven Mitbestimmen in der Gruppe.

7. Mit einer nachweisbar grofRen Mitgliederzahl kann die Landjugend NO besser bei
Foérderern, Sponsoren und anderen Personen des 6ffentlichen Lebens die Interessen der
Jugendlichen im landlichen Raum vertreten.
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Autokaskoversicherung fur
Landjugendfunktionarinnen

Wer kann sein Auto versichern?

Jede/r Funktionar/in im Sprengel- oder Bezirksausschuss

Welches Auto ist versichert?

Bei Abschluss, ist das eigene und jedes andere benltzte Auto, von im gleichen Haushalt
lebenden Personen (Eltern, Geschwister) versichert.

Der Versicherungsschutz fallt weg, wenn das KFZ im Rahmen einer anderen
Kollisionskaskoversicherung versichert ist.

Welche Fahrten sind versichert?

Versicherungsschutz wird gewéhrt bei Fahrten zu und von Veranstaltungen der Landjugend,
sowie allen anderen Verrichtungen in Auslbung der Funktion in der Landjugend
Niederosterreich. Im  Schadensfall gelten die allgemeinen Richtlinien fir die
Fahrzeugkaskoversicherung, die  Fahrzeuginsassen-Unfallversicherung,  sowie  die
allgemeinen Bedingungen fir die Fahrzeugkollisionskaskoversicherung.

Welche Deckung ist vorgesehen?

Der Fahrzeugeigentimer ist an jedem Schaden mit € 100,- selbst beteiligt. Schaden unter
€ 100,- werden daher nicht vergutet. Bei Schaden Gber € 100,- vergitet der Versicherer 50%,
wobei jedoch der vereinbarte Mindestselbstbehalt von € 100,- in Abzug gebracht wird. Die
Hochstentschadigungsleistung betragt in Einzelfall € 5.500,-, die Entschadigungsleistung fur
alle Schadenfalle innerhalb eines Jahres ist mit € 75.000,- limitiert.

Versicherungsdauer

1. Janner 2024 bis 31. Dezember 2024

Anmeldung

Bis spatestens 10. Dezember 2023 mit beiliegendem Anmeldeformular an Landjugend
Niederd6sterreich, Wiener StralRe 64, 3100 St. Pdlten, E-Mail: sabrina.gonaus@Ik-noe.at. Eine
spatere Anmeldung kann aus versicherungstechnischen Griinden nicht mehr angenommen
werden.

Pramie - € 80,- pro Person

Die Versicherungspolizze liegt in der Landesgeschéaftsfilhrung des Vereins Landjugend
Niedertsterreich auf. Im Falle eines Schadensereignisses wende dich bitte direkt an die
Landjugend Niederdsterreich unter der Tel. Nr.: (050) 259 2 6310.

Wir  hoffen, dass dieses Angebot einer Dbeginstigten freiwilligen  Auto-
Pauschalteilkaskoversicherung von euch nach Einschatzung der personlichen Notwendigkeit
angenommen wird. Bitte gebt diese Informationen an eventuell neu gewéhlte Funktiondre der
Sprengel- und Bezirksausschiisse weiter, damit eine entsprechende Anmeldung durch diese
erfolgen kann.
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Eure Checkliste fiir die Generalversammlung ...

WAS?

WER?

BIS WANN?

Vor der Generalversammlung

Besprechung im Vorstand (Termin, ... vereinbaren)

Besprechung mit Kandidaten

Kassaprufung organisieren

Saal und eventuelle Verpflegung bestellen

Programmablauf festlegen

Einladungen gestalten und aussenden

Mitglieder mind. 2 Wochen vor der
Generalversammlung einladen

LAZ-Antrage ins LJ-Biro senden

Bericht verfassen

Stimmzettel vorbereiten

Geschenke besorgen

Saalschmuck

Technische Anlagen

Nach der Generalversammlung

Beitrittserklarung ausfillen bzw. Mitglieder tber
den Button ,Mitglied werden® melden

Mitgliederliste kontrollieren

Wahlanzeige ausfillen und unterschrieben ins LJ-
Biro senden

Zeitungsartikel verfassen und verschicken

Protokoll unterschreiben

alle Formulare ausgeftllt an das LJ-Buro schicken

Einzelne Portraitfotos der Leitung an
jana.zawrel@lk-noe.at

bndiugend Niederiisterreich
Wiener Straie 64
3100 St. Pglten

Tel. o050 / 259-26300
noe@landjugend.at

ZVR-Zah: 319027416

Die Niederdsterreichische
Versicherung
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